外国语学院学生试讲指导工作基本要求

为了进一步贯彻落实我院为基础教育服务的办学理念，加强对师范方向本科生试讲与说课训练的指导，使学生掌握教学的基本技能，为今后从事英语教学工作奠定基础，特制订本要求。

一、组织安排

试讲与说课的训练工作分组进行，指导教师根据学院的安排，全权负责本组学生的试讲（含说课、微格训练）指导工作，落实每个学生试讲、说课、微格训练的任务，并拟订书面工作计划，以备存档。应要求学生严格遵守纪律，不迟到，不早退，不缺旷。
二、试讲与说课准备

1、按照试讲、说课、微格训练等阶段的各项工作要求，安排学生做好有关准备，指导学生设计讲稿、说课稿和微格训练教案。要杜绝网上下载或抄袭他人讲稿或说课稿。

2、审查学生的讲稿、说课稿和微格训练教案，对不符合要求的提出修改意见，指导学生完善相关内容。
3、指导学生完善准备的教具、制作的课件，辅助试讲。
三、试讲与评议

1、每组学生可选出组长一名，负责与指导教师的联系、教室申请、资料收集等工作。正式试讲前，可由组长组织本组同学先行练习。

2、指导教师组织本组的全体学生听试讲小组学生试讲、评议，归纳总结评议意见，提出讲稿修改与教法改进意见，并作好评议记录，以备存档。

3、学生试讲必须脱离讲稿使用英语和普通话讲课，对不能使用英语和普通话者或不能脱稿者，应及时终止其试讲，并令其限期改进，另行安排试讲。

4、建议同组学生试讲不同课型，试讲时间约25分钟，安排1课时（40——45分钟）的试讲内容。一般新课的主要教学环节有导入、基本理论与知识讲授（课堂练习与讨论等只能做安排说明）、归纳小结、课后作业安排等。

5、应对该组学生试讲情况作点评，并要求试讲学生作好评议记录。
6、根据《外国语学院学生试讲效果评价表》的要求，结合学生在试讲期间的表现，评定学生的试讲成绩，其中试讲效果成绩占80%，平时表现占20%。试讲效果成绩不及格者，试讲成绩为不及格。

四、说课与评议
1、学生说课必须脱稿说课，对不能脱稿说课的学生应立即终止其说课，责令其作好充分准备后再安排其说课。

2、说课时间控制在5-8分钟，超时即为不合格。

3、组织该组的全体学生听学生说课和评议，归纳总结评议意见，对说课的学生提出改进意见。

4、学生的说课不合格者，整个试讲环节视为不合格。因此，应认真指导，注意把关。

五、微格教学训练
微格教学训练的要求如下：

1）各组分别进行试讲所规定的所有基本技能的培训、指导和评价，经反复训练后，再进入微格教室进行微格教学录像。

2）每生必须完成五个（导入、提问、板书/画、讲解和结束）基本技能的微格训练录像。五个基本技能录像可分两次进行，每次可录2---3个技能。各技能录像时间3---5分钟，并做好教学光盘。

3）各试讲小组学生要认真完成每个教学技能的教案，指导教师需认真指导学生完成每个教学技能的教案和规定技能的训练；指导教师要对每位学生的教学技能进行点评同时组织学生相互点评并做好记录。
试讲与说课各个环节完成后，指导教师应按规定客观、公正地评定学生成绩，并按规定时间上交。

指导教师应督促、指导学生整理、完善学校和学院规定的相关材料，按时上交。同时，指导学生做好迎接学院和学校检查的准备工作。对学院和学校检查不合格的学生，指导教师应继续指导，直到合格为止。
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